
【导师端操作指南】研究生教育教学管理系统-导师上岗申请

1. 打开研究生教育教学管理系统 http://jyjxxt.yjs.suda.edu.cn/ （校外网络需提前连接 VPN），使用工号

密码或统一身份认证登录。

（如系统中没有账号，请将学院、工号、姓名、身份证号、手机号等信息发送至 sdyzb@suda.edu.cn；
如点击下方“忘记密码”仍无法找回，请将更新手机号等信息发送至 sdyzb@suda.edu.cn）

2. 左侧菜单栏“个人管理”中选择“导师上岗申请”，在页面右上角点击“新增上岗申请”。

3. 申请第一步，阅读承诺书内容（有 10s 倒计时），选择招收类型（同一年度，每位老师只能申请一条

记录。如有同时申请学术型、专业型研究生指导教师上岗，或同时申请博士生导师、硕士生导师上岗的，

请在一条记录中选择完整）。

建议申请时间

2025 年 10 月 15 日前，博导申请人（如同时申请硕导请在一条记录中选择完整）

2025 年 12 月-2026 年 1 月，硕导申请人

http://jyjxxt.yjs.suda.edu.cn/


4. 根据系统提示完成第二步、第三步填写，其中硕士招生专业可参考 2026 年硕士研究生招生专业目录

（https://yjs.suda.edu.cn/8365/list.htm），博士招生专业可参考

（e4fa6ffa-326b-4097-8c68-8b595038e16c.pdf）并提前与所在单位确认。

新增项目、论文、专利等科研信息时，需点击最右侧“添加”按钮完成新增；项目成果库已维护部分数

据信息，也可直接从中选取。

附件上传处需将所有佐证材料合并成一份 PDF上传，“选择文件”后点击“保存”按钮即可。

申请信息确认无误后，点击“提交”即流转至学院审核步骤。

5. 选中申请记录，可通过“Word打印”生成电子版本的导师上岗招生申请表。

https://yjs.suda.edu.cn/_upload/article/files/d8/74/e775a7f24ce9bd3bdfc3b368f8e9/e4fa6ffa-326b-4097-8c68-8b595038e16c.pdf

